Ek Ders Yiik Bildirim Formu Olusturma

AKIS SEMAS|

Kullanici adi-parola ile UBYS sistemine girdikten sonra
“Ogretim elemani” kullanici grubu secilir.

UBYS meniiden “ek ders” sayfasi secilir.
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Sayfanin sol Ust kismindan “+ yeni ders yuk bildirimi ekle” butonu
secilir, yenilenen sayfada “yil, donem, ay secimiile “aylik”
butonu isaretlenerek “dersleri getir” butonuna basilir.
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Acllan ara ekranda “yoklama tipi” secimi yapilir ve “devam et”
butonuna basilir.
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Bir sonraki adimda acilan ara ekranda “gecici gorev ve izinler”
kontroli saglanip “onayla” butonuna basilir.
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“Dersler listeleniyor” uyarisi ile ortalama 15-20 saniye
bekledikten sonra listelenen derslerde sorun yoksa “hesapla ve
kaydet” butonuna basilir.
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Sayfada yer alan “Ders Yuk Bildirimi” bashgi altinda yer alan
belgenin olusmasi ve EBYS’ye gonderilmesi icin sayfanin sag
taraftaki “islemler” butonu ile agilan “yik bildirim formu/ders
programi” sekmesi segilir, acilan belge “EBYS’ye gonder”
denilerek paraf-imza sureci baglatilir.
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[ Sure¢ tamamlanir. ]




